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ANYKSCIU VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,SPINDULELIS*
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyju pirkimy organizavimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — patobulinti jau esancia
vykdomy vieSyju pirkimy (toliau - pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uZtikrinancia
vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Mokyklos veiklos plany
1gyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Planuojant ir atliekant pirkimus, vykdant pirkimo sutartis ir nustatant pirkimy kontrolés
priemones, Mokykla vadovaujasi Lietuvos respublikos VieSujuy pirkimy jstatymu (Zin., 1996,
Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) (toliau — VieSyju pirkimy istatymas), jo igyvendinamaisiais teisés
aktais, kitais istatymais, Mokyklos priimtais teisés aktais reglamentuojanciais vieSyju pirkimy
procesa (priedas Nr. 1).

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus, turi biiti racionaliai naudojamos IéSos ir darbuotoju
darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimuy.

4. Taisyklése vartojamos savokos:

Mazos vertés pirkimo pazyma - Mokyklos nustatytos formos dokumentas, Mokyklos
taisyklése nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikti VieSyju pirkimy istatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Mokyklos pirkimy vidaus kontrolé - Mokyklos direktoriaus sukurtos vidaus kontrolés
sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame pirkimy
proceso etape, uzkirsti jiems kelia ateityje bei uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir
tinkama Mokyklos pirkimuy vykdyma.

Pirkimo iniciatorius — Mokyklos direktoriaus isakymu paskirtas Mokyklos darbuotojas, kuris
nurodé poreikj isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darbu.

Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas Mokyklos darbuotojas, kuris
Mokyklos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZzos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) ir kuris koordinuoja (organizuoja)
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikti pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siulymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc€iam ar netinkamai vykdanciam pirkimo
sutartyje nustatytus isipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizavimas — Mokyklos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema, apimancia
atsakingy asmenu paskyrima, juy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
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tinkamo pirkimy ir pirkimo sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
ZmoniSkuosius iSteklius.

Pirkimy planas — Mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiu, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Mokyklos parengta informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus pirkimus, iskaitant maZos vertés pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o
patikslinus pirkimy plana — nedelsiant, turi biiti paskelbta CVP IS ir Mokyklos interneto tinklapyje.

Pirkimy Zurnalas — Mokyklos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti Mokyklos atliktus pirkimus.

UZz Mokyklos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau - CVP IS administratorius) — Mokyklos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, turintis teis¢ Centrin¢je vieSyju pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS)
tvarkyti duomenis apie Mokykla ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.)

Uz pirkimy organizavimg ir planavimg atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo
sutarties ivykdymo nustatyma Mokykloje, Mokyklos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
iskaitant Mokyklos supaprastinty pirkimuy taisykliy parengima, derinima, paskelbima, taip pat
atsakingas uZ biudzetiniais metais numatomy pirkti Mokyklos reikméms reikalingy darbu, prekiy ir
paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima bei kity Mokyklos dokumenty, privalomy skelbti VieSuju
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji istaiga
Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO
elektroninis katalogas).

5. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSuyjuy pirkimy istatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

IL. PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

7. Mokyklos direktorius yra atsakingas uz VieSyju pirkimy istatymo ir kity vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Mokykloje. Siekdamas, kad laikydamasi Siy teisés akty
Mokykla isigytu reikalingy prekiy, paslaugu ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas 1ésas,
Mokyklos direktorius turi sukurti efektyvig, nuolat tobulinama pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés sistema.

8. Tobulinant Mokykloje jau esancia jos vykdomu pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistema Siose Taisyklése nustatomi pirkimy procese dalyvaujantys darbuotojai, apibréZiamos ju
funkcijos, teisés, pareigos ir atsakomybeé.

9. Uz pirkimy organizavimg ir planavima atsakingas asmuo skiriamas direktoriaus jsakymu.
Jo funkcijos ir atsakomybé:
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9.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

9.2. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

9.3. rengia Mokyklos supaprastinty pirkimy taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

9.4. tikrina Mokyklos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp ju ir Mokyklos
supaprastinty pirkimy ir pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant
poreikiui, rengia ju pakeitimus, Mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia
Mokyklos direktoriui, o Mokyklos direktoriaus patvirtintas supaprastinty pirkimy taisykles ir ju
pakeitimus skelbia VieSyju pirkimy istatymo 85 straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka;

9.5. analizuoja darbuotojuy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreiki ir teikia
pasiulymus Mokyklos direktoriui dél uZz pirkimy planavimg atsakingo asmens, pirkimy
organizatoriaus, VieSojo pirkimo komisijos (-u), Pretenziju nagrinéjimo komisijos (-u) nariy ir kity
Mokyklos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny skyrimo;

9.6. rengia Mokyklos einamuyjy biudZetiniy mety pirkimy plana ir jo pakeitimus (priedas Nr. 6);

9.7. pagal Mokyklos direktoriaus patvirtinta pirkimy plana rengia Mokyklos pirkimy suvesting ir
ja ne véliau negu iki einamyjuy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang —
nedelsdamas, skelbia VieSyju pirkimy istatymo 7 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir
Mokyklos interneto tinklalapyje;

9.8. CVP IS pildo Viesyju pirkimy istatymo 19 straipsnio 4 dalyje visy per kalendorinius metus
atlikty mazos vertés pirkimy ataskaita, kurioje taip pat pateikia duomenis apie visus per
kalendorinius metus sudarytus sandorius, teikia ja VieSyju pirkimy tarnybai (atspausdintas S$ios
ataskaitos egzempliorius patvirtinamas Mokyklos direktoriaus parasu) ir skelbia Mokyklos interneto
tinklalapyje;

9.9. tvarko visy per kalendorinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ataskaity registra.

10. Pirkimy iniciatorius skiriamas direktoriaus jsakymu. Jo funkcijos ir atsakomybé:

10.1. rengia pirkimy sara$a (priedas Nr. 4);

10.2. Mokyklos Taisyklése nustatytais atvejais pirkimo procediiroms pildo paraiska (priedas Nr.
5).

11. Pirkimy organizatorius skiriamas direktoriaus jsakymu. Jo funkcijos ir atsakomybé:

11.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mokyklos supaprastinty pirkimy taisyklése
nustatytais atvejais ir tvarka;

11.2. Mokyklos Taisyklése nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo mazos vertés pirkimo
pazyma (priedas Nr. 7);

11.3. rengia pirkimo dokumentus Mokyklos Taisyklése numatytais atvejais;

11.4. pagal VieSuju pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir jai
teikia VieSyjy pirkimy istatymo 19 ir 86 straipsniuose nurodyta informacija;

11.5. registruoja kiekvieng atlikta maZos vertés pirkima pirkimy registracijos Zurnale (priedas
Nr. 8);

11.6. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.

12. Pirkimams organizuoti ir atlikti (maZos vertés pirkimy atveju — gali biti) Mokyklos
direktoriaus jsakymu sudaroma VieSojo pirkimo komisija, nustatant jai uzduotis ir suteikiant visus
igaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos funkcijos nustatytos VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente (vadovaujantis VieSojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo
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rekomendacijomis, patvirtintomis VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus 2006 m. lapkricio 29 d.
isakymu Nr. 1S-73 (Zin., 2006, Nr. 133-5058; 2011, Nr. 42-2030), VieSyju pirkimu tarnybos
direktoriaus 2011 m. kovo 31 d. isakymo Nr. 1S-44 redakcija. UZ vieSojo pirkimo komisijos
veiksmus atsakingas Mokyklos direktorius.

13. VieSojo pirkimo komisija:

13.1. kiekvieno savo vykdomo pirkimo atveju pildo protokolus;

13.2. tvarko VieSojo pirkimo protokoly registra;

13.3. pagal VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir jai
teikia VieSyju pirkimy istatymo 19, 22, 86 straipsniuose ir 92 straipsnio 2 dalyje nurodyta
informacija (iSskyrus Viesyju pirkimy istatymo 19 straipsnio 4 ir 5 dalyse nurodytas ataskaitas);

13.4. Viesuyju pirkimy istatymo 19 straipsnyje nurodyta informacija (iSskyrus VieSuju pirkimy
istatymo 19 straipsnio 4 ir 5 dalyse nurodytas ataskaitas) skelbia Mokyklos interneto svetaingje;

13.5. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atlikta pirkima registruoja pirkimy registracijos
Zurnale (priedas Nr. 8);

13.6. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra.

14. Informacijos, nurodytos Taisykliy 11.4 ir 13.3 punktuose, iSspausdinti egzemplioriai
tvirtinami Mokyklos direktoriaus parasu.

15. Pretenziju nagrinéjimo komisija skiriama direktoriaus jsakymu. Jos funkcijos ir
atsakomybé:

15.1. apie gauta nagrinéti pretenzija privalo nedelsdama informuoti VieSojo pirkimo komisija ar
pirkimy organizatoriy, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras, ir prevencing kontrolg
atliekant] asmenj:

15.1.1. nagrin¢ja tiek&juy pateiktas pretenzijas;

15.1.2. priimtus sprendimus iformina protokolu;

15.1.3. teikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo VieSojo pirkimo komisijai ar
pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras;

15.1.4. tvarko savo protokoly registra.

16. Prevencing kontrole atliekancio asmens funkcijos ir atsakomybé:

16.1. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy
nagrin¢jimo komisijos posédziuose;

16.2. pirkimy rizikinguma jvertina analizuodamas atrankos buidu paimtus dokumentus (tiek viso
pirkimo, tiek atskiry jo etapy);

16.3. analizuoja kita, jo nuomong, svarbig informacija.

17. CVP IS administratorius skiriamas direktoriaus isakymu. Jo funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atsako uz Mokyklos duomeny aktualuma ir teisinguma, administruoja Mokyklos
darbuotojams suteiktas teises;

17.2. vykdydamas Mokyklos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja Mokyklos
naudotojus, sukuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
igaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

17.3. vykdydamas Mokyklos direktoriaus nurodymus, CVP IS paSalina esamus naudotojus arba
apriboja ju teises ir prieiga prie CVP IS;

17.4. Mokyklos CVP IS registruoty naudotojy saraSus, asmeny, turin¢iy prieiga prie CVP IS,
1galiojimy ribas perziiiri ne reCiau kaip karta per metus.
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18. Asmuo, atsakingas uZ neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registro tvarkyma skiriamas direktoriaus jsakymu. Jo funkcijos ir atsakomybeé:

18.1. ne reciau kaip karta per metus perzitiri registro duomenis ir patikrina ar visi VieSojo
pirkimo komisijos ir Pretenziju nagrin¢jimo nariai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavima ir
prevencing kontrole atsakingi asmenys, pasiras¢ neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasizad¢jima;

18.2. uztikrina, kad Mokyklos direktoriui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus
naujos VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijuy nagrin¢jimo komisijos sudétj visi jos nariai pries
pradédami darba, pasiraSyty neSaliSkumo deklaracija (priedas Nr. 2) ir konfidencialumo
pasizadéjima (priedas Nr. 3);

19. Asmuo, atsakingas uZ pirkimo sutarciy registro tvarkyma skiriamas direktoriaus
1sakymu.

20. Asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu
skiriamas direktoriaus isakymu. Jo funkcijos ir atsakomybé:

20.1. prekiuy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimuy iniciatoriui, derina
galimybg prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame
siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir
pirkimas negali buti atliktas efektyvesniu budu racionaliai naudojant IéSas, arba motyvus atlikti
pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;

20.2. Mokyklos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslauguy ar darbu pirkimus,
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

20.3. tvarko pirkimuy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraisky ir kity dokumenty
registra;

20.4. teikia informacija apie pra¢jusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Mokyklos jvykdytus pirkimus direktoriaus jsakymu paskirtam uz pirkimy organizavima ir
planavima atsakingam asmeniui arba kitam, Mokyklos direktoriaus jgaliotam asmeniui pildyti ir
teikti VieSyju pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy naudojantis CPO
elektroniniu katalogu.

II1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

21. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreiki formuoja Mokyklos
direktoriaus paskirtas pirkimu iniciatorius, kuris kiekvieny biudZetiniy mety pabaigoje rastu
pateikia uZz pirkimy planavima atsakingam asmeniui pirkimy saraSa ateinantiems biudZetiniams
metams.

22. Uz pirkimy organizavima ir planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus
pirkimy saras$a, juos patikrina ir pradeda rengti Mokyklos pirkimy plana:

22.1. iniciatoriaus pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos
2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSyjuy pirkimy zZodyno (OL
2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais
Komisijos 2007 m. lapkric¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keician¢io Europos
Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSuju pirkimy Zodyno (CVP) ir
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Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyju pirkimy tvarkos,
kad CPV bity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1), (toliau — BVPZ) nurodytus kodus, o paslaugoms
papildomai priskiria VieSuju pirkimy istatymo 2 priedélyje nurodytas paslaugy kategorijas;

22.2. vadovaudamasis VieSyju pirkimu jstatymo 9 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo
vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyju pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. 1S-26 (Zin., 2003, Nr. 22-949; 2006,
Nr. 12-454; 2008, Nr. 103-3961), (toliau— Numatomo pirkimo vertés nustatymo metodika)
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

23. Uz pirkimy organizavima ir planavima atsakingas asmuo, parenggs pirkimy plang (priedas
Nr. 6), suderings ji su pirkimy iniciatoriumi ir vyr. buhalteriu, teikia ji tvirtinti Mokyklos
direktoriui.

24. Uz pirkimy organizavima ir planavima atsakingas asmuo, gaves Mokyklos direktoriaus
patvirtinta plana, rengia pirkimy suvesting ir ne véliau nei iki einamyjy biudZetiniy mety kovo
15 dienos Viesyju pirkimy istatymo 7 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS ir
Mokyklos interneto tinklalapyje. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis VieSyju pirkimy istatymo
7 straipsnio 1 dalimi ir Informacijos apie planuojamus vykdyti vieSuosius pirkimus skelbimo
Centring¢je vieSyju pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2009 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. 1S-
49 (Zin., 2009, Nr. 60-2396, Nr.129-5633; 2011, Nr.25-1249) (toliau— Informacijos apie
planuojamus vykdyti pirkimus skelbimo CVP IS tvarkos aprasas).

25. Pirkimo iniciatorius kiekviena ketvirti perZitiri patvirtinta pirkimy plang ir ivertina pateiktos
informacijos aktualuma.

26. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimu plana, pirkimo
iniciatorius raStu pateikia uz pirkimy organizavima ir planavima atsakingam asmeniui patikslinta
pirkimy sarasa.

27. Uz pirkimy organizavima ir planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus
patikslinta pirkimy sarasa, rengia pirkimy plano pakeitima, kuri suderings su pirkimy iniciatoriumi
ir vyr. buhalteriu, teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui.

28. Uz pirkimy organizavimg ir planavima atsakingas asmuo, gavegs Mokyklos direktoriaus
patvirtinta pakeista plana, nedelsdamas patikslina paskelbta Mokyklos pirkimuy suvesting ir ja
paskelbia VieSyjuy pirkimy istatymo 7 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir Mokyklos
interneto tinklalapyje.

29. Pirkimy suvestiné gali biiti nekeiCiama, jeigu d¢l Mokyklos nenumatyty aplinkybiy iskyla
poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestin¢je nenurodyta pirkima arba kai konkretaus pirkimo
metu keiciasi informacija, kuri apie §i pirkima nurodyta pirkimy suvestinéje.

30. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parai¥ka (priedas Nr. 5). Si
paraiSka gali biiti nepildoma, kai sutarties verté ne didesné nei 300 eury be PVM.

31. Uzpildyta ir su Mokyklos vyr. buhalteriu suderinta paraiSka teikiama tvirtinti Mokyklos
direktoriui, kuris ja pasiraSo ir priima vieng i§ sprendimuy:

31.1. pavesti jau sudarytai VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba suformuoti
nauja VieSojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglamenta ir pavesti jai atlikti Sio
pirkimo procediiras;

31.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;
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31.3. pavesti uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui
atlikti pirkima;

31.4 jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

32. Taisykliy 31.1, 31.2 ir 31.4 punktuose nurodytais atvejais paraiSkos ir kiti dokumentai
saugomi kartu su susijusio pirkimo dokumentais.

33. Taisykliy 31.3 punkte nurodytu atveju paraiskos ir kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
registruojami pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu dokumenty registre.

34. Mokyklos direktoriui priemus sprendima pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSojo pirkimo
komisijai (direktoriaus jsakymas):

34.1. VieSojo pirkimo komisija:

34.1.1. parenka pirkimo biida;

34.1.2. apie pradedama bet kuri pirkima, taip pat nustatyta laimétoja ir ketinama sudaryti bei
sudaryta sutarti nedelsdama, taciau ne anksCiau negu skelbimas bus iSsiystas Europos Sajungos
oficialiyju leidiniy biurui ir (ar) paskelbtas Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje,
informuoja savo tinklalapyje bei leidinio ,,Valstybés Zinios* priede ,Informaciniai praneSimai‘
(mazos vertés pirkimy atveju — tik savo tinklalapyje) nurodydama:

34.1.2.1. apie pradedama pirkima — pirkimo objekta, pirkimo biida ir jo pasirinkimo prieZastis;

34.1.2.2. apie nustatyta laimétoja ir ketinama sudaryti pirkimo sutarti — pirkimo objekta,
numatoma pirkimo sutarties kaina, laiméjusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo priezastis ir, jeigu
Zinoma, pirkimo sutarties isipareigojimy dalj, kuriai laimétojas ketina pasitelkti subrangovus,
subtiekéjus ar subteikéjus;

34.1.2.3. apie sudaryta pirkimo sutartj — pirkimo objekta, pirkimo sutarties kaina, laiméjusio
dalyvio pavadinima ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties isipareigojimy dali, kuriai laimétojas ketina
pasitelkti subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus;

34.1.2.4. taip pat kita VieSyju pirkimy tarnybos nustatyta informacija.

34.1.3. laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutarti ir pirkimo sutarties salygu
pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems
tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje, ne véliau kaip per 10
dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygu pakeitimo paskelbia CVP IS-e. Sis reikalavimas
netaikomas pirkimams, kai pirkimo sutartis sudaroma laiméjusio dalyvio pasitlymo ar pirkimo
sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu budu paskelbtos informacijos atkurti ar
perskaityti. Tokiu atveju sudaryti galimybe susipazinti su nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio
pasiiilymo ar pirkimo sutarties dalimis;

34.1.4. parengia pirkimo dokumentus;

34.1.5. pateikia pirkimo dokumentus prevencing kontrol¢ atlickanciam asmeniui, jeigu pirkimo
dokumentai buvo atrinkti prevenciniam patikrinimui;

34.1.6. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, pirkimo dokumentus kartu su skelbimu apie pirkima
CVP IS ir savo tinklalapyje, skelbia VieSojo pirkimo komisijos sekretoré arba kitas paskirtas
VieSojo pirkimo komisijos narys VieSuju pirkimu istatymo 23, 27 ir 86 straipsniuose nustatyta
tvarka;

35. VieSyju pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy teikimo
VieSuyju pirkimuy tarnybai tvarkos aprase, patvirtintame 2003 m. vasario 20 d. VieSyju pirkimy
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tarnybos direktoriaus isakymu Nr. 1S-16 (Zin., 2003, Nr. 19-837), nustatyty reikalavimy, VieSojo
pirkimo komisijos sekretoré¢ arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys taiso VieSyju
pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus ir atlieka Taisykliy
34.1.6 punkte numatytus veiksmus.

36. Pirkimy procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima VieSyju pirkimy {statymo ir
Taisykliy nustatyta tvarka.

37. Ivertings pirkimo rizikinguma, prevencing kontrolg atliekantis asmuo stebétojo teisémis (be
balso teisés) gali dalyvauti pasirinktuose VieSojo pirkimo komisijos posédZiuose.

38. Mokyklos direktoriui Taisykliu 31.2 punkte nustatyta tvarka priémus sprendima pavesti
mazos vertés pirkimo procediras atlikti pirkimo organizatoriui (nurodymas ZodZiu):

38.1. pirkimy organizatorius:

38.1.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras Mokyklos supaprastinty pirkimy taisyklése
numatytais budais ir tvarka;

38.1.2. pildo maZos vertés pirkimo paZyma (priedas Nr. 7). Si pazyma gali bati nepildoma, kai
sutarties vert¢ ne didesné nei 300 eury be PVM. Informacija apie toki pirkima iraSo i pirkimy
registracijos zurnala (priedas Nr. 8);

38.1.3. mazos vertés pirkimo pazyma teikia tvirtinti Mokyklos vadovui;

39. Tiekéjy pretenzijoms nagrinéti Mokyklos direktorius paveda VieSojo pirkimo komisijai arba
gali sudaryti atskira komisija.

40. Kiekvieng atlikta pirkima VieSojo pirkimo komisija arba pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale (priedas Nr. 8).

41. Galutini pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba pirkimy
organizatorius, priklausomai kas vykdo pirkima.

42. Parengusi pirkimo sutarties projekta, VieSojo pirkimo komisija suderina su Mokyklos vyr.
buhalteriu.

43. Viesojo pirkimo komisija du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia Mokyklos direktoriui.

44. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo proceduras pavesta vykdyti pirkimo organizatoriui
ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius parengia pirkimo sutarties projekta, kuri
suderina su Mokyklos vyr. buhalteriu.

45. Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su mazos vertés pirkimo
pazyma pateikia direktoriui.

46. Mokyklos direktorius gali pavesti pirkimy organizatoriui, VieSojo pirkimo komisijai,
pirkimy iniciatoriui pateikti jam detalesng informacija ir (ar) paaiSkinimus.

47. Mokyklos ir tiekéju isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, pavedama pirkimo organizatoriui.

48. Pirkimo organizatorius, pastebe¢jgs pirkimo sutarties vykdymo trilkumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis 1 Mokyklos direktoriy, sitilydamas taikyti tiekéjui pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buda (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukima joje nustatytais pagrindais.

49. Mokyklai gavus Viesuyju pirkimy tarnybos neigiama iSvada dél sudarytos sutarties:



49.1. Mokyklos direktorius;

49.1.1. jpareigoja pirkimy iniciatoriy kartu su VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy
organizatoriumi perziliréti visas galiojancias panasSaus pobtuidzio (pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai
yra nustatyto konkretaus pazeidimo pagrindas) sutartis;

49.1.2. nustacius, kad Mokykla yra sudariusi panaSaus pobiidZio sutartis, paveda pirkima
vykdZiusiam subjektui (vieSojo pirkimo komisijai ar pirkimy organizatoriui) kartu su pirkimo
iniciatoriumi ar kitu Mokyklos direktoriaus paskirtu asmeniu jvertinti Sias sutartis, pirkimu
dokumentus ir pirkimo procediiras ir apie patikrinimo rezultatus pateikti iSvada rastu;

49.1.3 gaves iSvada, kurioje yra konstatuoti paZeidimai, paveda pirkimy organizatoriui ar kitam
paskirtam asmeniui inicijuoti $iy sutar¢iy nutraukima;

49.2. pirkimy organizatorius ar kitas Mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo:

49.2.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikalingus dokumentus;

49.2.2. suderintus su Mokyklos vyr. buhalteriu ir pirkimy iniciatoriumi pirkimo sutarties
nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia Mokyklos direktoriui;

50. Asmuo, atsakingas uz pirkimo sutarCiy registro tvarkyma, privalo nuolat stebéti pirkimo
sutarCiy galiojimo terminus ir ne véeliau nei prie§ 3 meénesius iki pirkimo sutarties pabaigos
informuoti pirkimo organizatoriy ar asmeni, atsakinga uz pirkimo sutarties vykdymo prieZiiira, apie
pirkimo sutarties pabaigos data.

51. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas Mokyklos funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo
Taisyklése nustatyta tvarka numatyti juy pirkima ateinanciais biudZetiniais metais.

52. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
iniciatorius kartu su pirkimo organizatoriumi ar VieSojo pirkimo komisijos nariais (priklausomai
nuo to kas vykdé pirkima), atsizvelggs 1 pirkimo sutartyje numatyty isipareigojimy laikymasi,
vertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

53. Nustatgs, kad Mokyklai néra naudinga pratgsti galiojancia pirkimo sutarti, pirkimy
iniciatorius, einamyjuy biudZetiniy mety pabaigoje naujaji pirkima itraukia i pirkimy sarasa
ateinantiems biudZetiniams metams.

54. Nustacius, kad yra tikslinga pratgsti galiojancia pirkimo sutarti pirkimy organizatorius ar
Viesojo pirkimo komisijos narys (-iai):

54.1. parengia susitarimo dé¢l pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina ji su Mokyklos
vyr. buhalteriu;

54.2. du susitarimo d¢l pirkimo sutarties pratgsimo egzempliorius pateikia pasiraSyti Mokyklos
direktoriui.

55. Mokyklos direktorius, priémes sprendima pratgsti pirkimo sutarti, pasiraSo susitarima dél
pirkimo sutarties pratgsimo. Mokyklos direktorius gali priimti sprendima nepratgsti pirkimo
sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui Taisyklése nustatyta tvarka numatyti nauja pirkima
ateinanciais biudZetiniais metais.

56. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutarti atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitima inicijuoja pirkimu organizatorius, kuriam
priskirtas  Sios pirkimo sutarties (sutartiniy isipareigojimy) vykdymo koordinavimas
(organizavimas).

57. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygu keitima, pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:
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57.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;
57.2. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus pazeisti pagrindiniai pirkimu principai ir tikslai;
57.3. pirkimy sutarties saglygoms pakeisti yra reikalingas VieSyju pirkimy tarnybos sutikimas.

58. Pirkimuy organizatoriui nustacius, kad numatomu keisti nustatyty pirkimo sutarties salygu
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties salygas
nebus keiCiamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyju pirkimy pagrindiniai principai bei
tikslai ir vadovaujantis VieSyjuy pirkimy jstatymo 18 straipsnio 8 dalimi bei VieSuju pirkimy
tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2009 m. geguzés 5 d. isakymu Nr. 1S-
43 patvirtintomis Vie$ojo pirkimo-pardavimo sutaréiy salygy keitimo rekomendacijomis (Zin.,
2009, Nr. 54-2151) (toliau — Sutarciy salygu keitimo rekomendacijos) pirkimo sutarties salygu
keitimui néra reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas:

58.1. pirkimy organizatorius:

58.1.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

58.1.2. suderina ji su Mokyklos vyr. buhalteriu;

58.1.3. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia Mokyklos direktoriui.

59. Pirkimy organizatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygu
keitimo pasirinkimo galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties
salygas nebus keiiamos esminés sutarties salygos, nebus paZzeisti vieSyjy pirkimuy pagrindiniai
principai bei tikslai ir, vadovaujantis VieSuyju pirkimy istatymo 18 straipsnio 8 dalimi, bei Sutarciy
salygu keitimo rekomendacijomis, pirkimo sutarties salygu keitimui yra biitinas VieSyjy pirkimy
tarnybos sutikimas:

60.1. pirkimuy organizatorius:

60.1.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina ji su Mokyklos vyr. buhalteriu ir
Mokyklos direktoriumi;

60.1.2. parengia kreipimasi { VieSyju pirkimy tarnyba dé¢l sutikimo dél pirkimo sutarties salygu
pakeitimo Perkanciyjy organizacijy praSymuy deél VieSyjuy pirkimy tarnybos sutikimy pateikimo ir
nagrinéjimo taisyklése, patvirtintose VieSyju pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus 2009 m. rugpjacio 31 d. jsakymu Nr. 1S-90 (Zin.,2009, Nr. 106-4463;
2010, Nr. 144-7406), nustatyta tvarka;

60.1.3. gaves VieSyju pirkimy tarnybos sutikima dél pirkimo sutarties salygu keitimo, du
pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius ir VieSyjy pirkimy tarnybos sutikima pateikia Mokyklos
direktoriui;

60.1.4. Viesyju pirkimuy tarnybai neleidus keisti pirkimo sutarties salygu, kreipiasi 1 Mokyklos
direktoriy, sitilydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo
buda (-us), jei tam yra teisinis pagrindas, ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais.

61. Pirkimy organizatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygu
keitimo pasirinkimo galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties
salygas nebus kei¢iamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyju pirkimy pagrindiniai
principai bei tikslai ir, vadovaujantis VieSyju pirkimy istatymo 18 straipsnio 8 dalimi, bei Sutar¢iy
salygu keitimo rekomendacijomis, pirkimo sutarties salygu keitimui néra reikalingas VieSyjy
pirkimy tarnybos sutikimas, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina ji su
Mokyklos vyr. buhalteriu ir Mokyklos direktoriumi.
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62. Pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas ZodZiu) galima numatyti, kad paslauguy,
turin¢iy materialia iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys
yra grindZiamas priémimo-perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais dokumentais.

63. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti sudaroma
komisija, isakymu projektai dél prekiy, paslaugy ar darby priémimo komisiju sudarymo rengiami
pirkimo organizatoriaus arba VieSojo pirkimo komisijos nariy iniciatyva.

64. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta pasiraSo pirkimy organizatorius arba
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.

65. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priemimo-perdavimo akta, pirkimo organizatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo isitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepaZzeisti prievoliy uZtikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos
salygos ir prievolés yra ivykdytos tinkamai.

66. Jei pirkimo organizatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
neturi pretenziju dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso priémimo-
perdavimo akta.

67. Jei pirkimo organizatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka
pirkimo sutartyje nustatyty salygu, priémimo-perdavimo akto nepasiraSo ir raStu reikalauja i
tiek¢jo tinkamo prievoliy uztikrinimo ivykdymo.

68. Tiekejui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty isipareigojimy, pirkimo organizatorius arba
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby prié¢mimo komisija teikia siilyma Mokyklos direktoriui dél
pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo budy taikymo
tiekéjui.

69. Jei pirkimo organizatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taCiau paZeisti prievoliy uZtikrinimo jvykdymo terminai ar
kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai,
priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus triikumus, ji pasiraSo ir teikia siilyma Mokyklos
direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tieké&jui.

IV. RIZIKOS VERTINIMAS

70. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, juy apimtys tiesiogiai priklauso nuo galimos
rizikos ir jos reikSmingumo.

71. Prevencing kontrolg atliekantis asmuo pirkimy rizikinguma ivertina analizuodamas atrankos
bidu paimtus dokumentus (tiek viso pirkimo, tiek atskiry jo etapy):

71.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimu plano
pakeitimuose;

72.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiSkose;

71.3. gauty tiekéju paklausimy ir pateikty pretenziju duomenis;

71.4. kita, jo nuomong, svarbig informacija.

72. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:
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72.1. neskelbiamo pirkimo biido parinkimas;

72.2. Mokyklai nebiidingi, nejprasti ar pirma karta vykdomi pirkimai;

72.3. techniniu ir (arba) pasitlymy vertinimo poZzitriu sudétingi pirkimai;

72.4. gauty pretenzijy skaicius;

72.5. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiek€¢jams nustatymas;
72.6. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

72.7. skirtingos VieSojo pirkimo komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrolg susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VieSyju pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.

Priedai:

1. Mokyklos priimty teisés akty, reglamentuojanciy vieSyju pirkimy procesa, sarasas.

2. NesaliSkumo deklaracija.

3. Konfidencialumo pasiZadéjimas.

4. BiudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasas.

5. Paraiska.

6. BiudZetiniais metais numatomy pirkti Mokyklos reikméms reikalingy darbuy, prekiy ir

paslaugu planas.
Mazos vertés pirkimo pazyma.

% N

. BiudZetiniais metais atlikty pirkimy registracijos Zurnalas.
9. SutarCiy registravimo zZurnalas.
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Anyksciy vaiky lopSelio-darzelio
,»Spindulélis* vieSyju pirkimu
organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 1 priedas

ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

TVIRTINU
Direktoré

(parasas)

(vardas ir pavarde)

MOKYKLOS PRIIMTY TEISES AKTY, REGLAMENTUOJANCIY VIESUJU PIRKIMY
PROCESA, SARASAS

20__m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

1. /Nurodyti perkanciosios organizacijos pavadinimq/ viesyju pirkimy organizavimo taisykles,

patvirtintos /nurodyti dokumento pavadinimgq, patvirtinimo datq/.

2. /Nurodyti perkanciosios organizacijos pavadinimq/ supaprastinty vieSyjuy pirkimy taisyklés,

patvirtintos /nurodyti dokumento pavadinimgq, patvirtinimo datq/.

3. /Nurodyti perkanciosios organizacijos pavadinimg/ VieSyjy pirkimy komisijos darbo

reglamentas, patvirtintas /nurodyti dokumento pavadinimq, patvirtinimo datq/.

/Nurodyti visus perkanciosios organizacijos dokumentus, kurie reglamentuoja viesyjy pirkimy
organizavimq (nuo planavimo iki viesSojo pirkimo sutarties jvykdymo) ir atlikimq, pavyzdZiui,
isakymus, kuriais sudaryta nuolatine VieSyjy pirkimy komisija, paskirti kiti uZ viesyjy pirkimy
procesq atsakingi asmenys, nustatyti reikalavimai su vieSuoju pirkimu susijusiems dokumentams
saugoti ir pan. Cia nenurodomi dokumentai dél konkretaus pirkimo atlikimo, pavyzdZiui, paraiskos,

isakymas del konkreciam viesajam pirkimui sudarytos ViesSojo pirkimo komisijos ir pan.)/.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)
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Anyksciy vaiky lopSelio-darzelio
,»Spindulélis* vieSyju pirkimu
organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 2 priedas

ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20__m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéju
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)

2. PaaiSkéjus bent vienai i8S Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens istatinio kapitalo dalj
arba turtini inasa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies

pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principu, nedelsdamas
raStu pranesti apie tai mane paskyrusios perkanciosios organizacijos
vadovui ir nusisalinti. (pareigy pavadinimas)

Man iSaiSkinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes
rysSiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (ivaikiai), ju sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir ju vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavardeé)
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Anyksciy vaiky lopSelio-darzelio
,»Spindulélis* vieSyju pirkimu
organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 3 priedas

ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietoves pavadinimas)

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik istatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria VieSyju pirkimy istatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiSkinta, kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyju pirkimy istatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja istatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saZininga konkurencija.

4. Esu ispetas, kad, pazeidgs §i pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Anyksciy vaiky lopselio-darzelio
»Spindulélis vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 4 priedas

ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

20__ BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI

20 m.

PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS
d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Eil. Prekés, Prekés, Preliminari Ketvirtis, Informacija apie
Nr. | paslaugos ar | paslaugos ar vieneriy kurio metu | tai, ar yra poreikis
darbo darbo trumpas finansiniy turi bati pirkti tg pacia
pavadinimas | apibiidinimas | mety prekés, isigyta preke, paslaugg ar
paslaugos ar preké, darbg ilgiau nei
darbo suteikta 1 finansiniams
numatomos paslauga ar | metams (jeigu taip,
sudaryti atliktas nurodyti konkrety
pirkimo darbas laikotarpj ir
sutarties kiekvieny
apimtis finansiniy mety
(EUR) apimtj EUR)
Pastabos:
Sarasa parengé:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Anyksciy vaiky lopSelio-darzelio
,»Spindulélis* vieSyju pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 5 priedas

ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

20 m.

TVIRTINU
Direktoré

(parasas)

PARAISKA

d. Nr.

(vardas ir pavarde)

(vietovés pavadinimas)

Pirkima inicijuoja

Pirkimo objekto pavadinimas

Planuojama pirkimo verté

Pirkimo objekto apibiidinimas

Prekés pavadiniams

Mato vnt. Kiekis

Prekiy pristatymo, paslaugy
suteikimo ar darby atlikimo terminai

Sitilomu kviesti tiekéjy sarasas, (jeigu
paraiSka paduodama dél pirkimo, apie
kuri nebus paskelbta)

Numatoma pirkimo sutarties trukmé,
jet sutartis bus sudaroma rastu

Kita, pirkimui reikalinga, informacija

Pirkimo iniciatorius

Vyr. buhalteris

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavardeé)
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AnykSc¢iy vaiky lopSelio-darzelio
,»Spindulélis* vieSyju pirkimu
organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 7 priedas

ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20__m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:
Pirkimy organizatorius:

BVPZ kodas:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip I:l ne I:l

Vykdomas skelbiamas pirkimas: I:l Skelbimo paskelbimo data: I:l
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: I:l Kvietimo iSsiuntimo data: I:l
Tiekéjai apklausti: Zzodziu I:l raStu I:l

Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

Adresas, interneto . o
) . " Pasitilyma pateikusio
Eil. . D svetaings, el. pasto .
Pavadinimas Tiekejo kodas asmens pareigos, vardas,

Nr. adresas, telefono, fakso )

. pavarde

numeris ir kt.

Tiekéju sinlymai:
Eil. Pasitulymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas: tickéjo pavadinimas
Jeigu jvertinti maZiau nei 3 tiekéjy pasitilymai, to priezastys (Mokyklos taisykliy punktas):

Pazyma parengé:
Pirkimuy organizatorius

( pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

SPRENDIMA TVIRTINU:
Direktorius

( pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*

20

Anyksciu vaiky lopSelio-darZelio

,»Spindulélis*

vieSyju  pirkimy

organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 8 priedas

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.

Pirkimo
objekto
pavadinimas/
sutarties
pavadinimas

Pirkimo
objekto kodas
pagal BVPZ

Pirkimo Nr. (jei
apie pirkima buvo
skelbta)/ Taisykliuy

punktas, kuriuo
remiantis atliktas

pirkimas

Pirkimo sutarties Nr.,
sudarymo data, bei
pirkimo sutarties
trukmé (pildoma, kai
sudaroma pirkimo
sutartis)

Tiekéjo pavadinimas,
imonés kodas

Sutarties kaina

Prekés | Paslaugos

Kita informacija
(vykdytas
elektroninis
pirkimas, taikyti
aplinkos apsaugos,
energijos taupymo
reikalavimai ir kt.)
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Anyksciy vaiky lopselio-darzelio
»Spindulélis vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés

taisykliy 9 priedas
ANYKSCIU VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ..SPINDULELIS*
SUTARCIU REGISTRAVIMO ZURNALAS
Eil. | BVPZ Sutarties Su_tar'tles Sut_al_'yes P_a r_davejas Pardavéjo kodas, adresas, Sutarties . Pakeitimai,
reg. pasiraSymo galiojimo (pavadinimas, atstovo . Kaina
Nr | kodas . . . . telefonas rasis pastabos
Numeris data laikas pareigos, vardas, pavardé)
1
2




